2020 /2021 EGITIM OGRETIM YILI

AYDINKAVAK ILKOKULU MUDURLUGU

NOBETCi OGRETMEN GOREV TALIMATNAMESI

(1) Nobetler okul idaresi tarafindan hazirlanan nobet gizelgelerine uygun olarak tutulur. Bu ¢izelgelerde kimse
kendiliginden degisiklik yapamaz.

(2) Nobet ¢izelgesi idarenin onayladigi giin yiiriirliige girer. Nobet cizelgesi gorev mahalline astlir.

(3) Nobetci 6gretmen nobet siiresince zaruri sebepler disinda nébet yerini terk edemez. Ani ve benzeri
mazeretin meydana gelmesi halinde okul idaresinin izni ile nobeti baska bir 6gretmene devredebilir.

(4) Nobet gorevine oziirsiiz olarak gelmeyen 6gretmen hakkinda, derse oziirsiiz olarak gelmeyen 6gretmen
gibi islem yapilir.

(5) Derse baslamadan 15 dk. 6nce okula gelir ve ders bitiminden 15 dk. sonra okuldan ayrilir.

(6) Nobetci 6gretmen sabah ilk olarak derslikleri kontrol eder, boliimleri denetler ve okulun egitim 6gretime
hazir olup olmadigini1 nébet defterine yazarak giris imzasini atar.

(7) Nobetgi 6gretmen, o giin gelmeyen dgretmenleri tespit ederek miidiir yardimcisina bildirir, bos gecen
derslere girerek defteri "Nobetgi Ogretmen" yazarak imzalar; gretmenlerin durumlarini ve bos derslerin nasil
dolduruldugunu nébet defterine gegirir.

(8) Nobeti sonunda nobet defterine ndbeti siiresi igindeki onemli olaylar1 ve aldig1 6nlemleri belirten raporu
yazar ve imzalar. Ayrica tutanak tutulmasi gereken durumlarda tutanak tutar.

(9) Nobetci 6gretmenler 6gle arasinda doniisiimlii olarak gérev yerlerinde olacaklardir.

(10) Nobet cizelgesinde kendisine verilen gérev yerinde bulunan 6grencilerin nébeti siiresince egitim, 6gretim
ve disiplin gibi ¢esitli islerini izler ve bu hususlarda giinliik 6nlemleri alir.

(11) Beklenmedik olaylar karsisinda (yaralanma, kaza vb.) gerekli 6nlemleri alir, 6grenci velisine ivedilikle
haber verir, midiir yardimcisini bilgilendirir.

(12) Gunluk zaman gizelgesini uygular.

(13) Sabah ilk giriste 6grencilerin diizenli olarak siniflara girmelerini, derslere zamaninda giris-gikislari i¢in
gerekli tedbirleri alir ve son ders ¢ikisinda Ogrencilerin okulu bosaltmalarini organize eder, kapida ve
koridorlarda yigilmalar1 onler.

(14) Nobet bolgesindeki tiim dgrenciler siniflara girmeden nobet bdlgesini terk etmez.

(15) Nobetgi 6gretmen teneffiislerde zil calar ¢almaz gorev yerine gider ve dgretmen zili ¢aldiktan / tiim
ogretmenler derse girdikten sonra ndbet yerini terk eder.

(16) Ders zili ¢aldiginda derse zamaninda girmeyenleri, girmemekte 1srar edenleri nobet defterine yazar ve
okul yonetimine bildirir.

(17 ) Okula gelen/gidenlerin durumlariyla ilgilenir, gerekli durumda velilere ve ziyaretgilere rehberlik eder.
(18) Ogrencilerin okul bahgesi disina ¢tkmamasini saglar, ¢ikanlari tespit edip okul idaresine bildirir.

(19) Nobetgi 6gretmen gorev bolgesinde aktif ve miidahil bir nobet gorevi yerine getirir. Siniflar1 dolasir,
ogrencilerin camlardan sarkmalarin1 engeller kapilarin agik kalmasini saglar, lavabolar1 kontrol eder ve
riizgarli, yagmurlu ve karli havalarda gerekli 6nlemler alir.

(20) Nobetci dgretmen; hali, davramslari, kiyafetleri uygun olmayan dgrencileri uyarir. Ogrencilerden taki,
kolye, yiiziik vs. takanlar1 uyarir, kiz 6grencilerin saclarinin toplu olmasi hususunda 6grencileri bilgilendirir.
(21) Isinma, elektrik tesisleri ile sithhi tesisatlarin calisip ¢alismadigmni, okul i¢i temizliginin yapilip
yapilmadigini, giinliik kontroliinii yapar, eksiklikleri ilgililere bildirir.

(22) Bayrak torenlerinin zamaninda ve gereken 6nemin verilerek yapilmasini saglar.

(23) Okulun egitim, 6gretim ve disiplin gibi islerinin diizenli olarak ydritilmesinde okul ydneticilerine
yardimci olur.




‘X‘ COVID - 19 KAPSAMINDA ﬁ

NOBETCi OGRETMENIN GOREVLERI

A. Okul i¢erisinde Alinmas1 Gereken Onlemler

1.Velilerin zorunlu haller disinda okul bah¢esine alinmamasini saglar.

2.Velilerin ¢ocuklarini birakirken ve alirken fiziksel mesafeye uymalar1 amaci m
ile okul girisine konulan belirleyici isaretlerin uygunlugunu kontrol eder. ﬂ
3.0grencilerin okula ve smiflara fiziksel mesafe kurallarna uygun olarak O

girmelerini saglar.

4.Ders aralar1 ve okul ¢ikislarinda 6grencilerin fiziksel mesafe kurallarina

uymalarini saglar. Kapi, koridor ve diger alanlarda yigilmalari onler. Sinif,
caligma salonlari, yemekhane, kantin gibi toplu kullanim alanlarinda kisilerin
sosyal mesafeye uymalarini saglar.

5.0kula giriste salgin hastalik belirtisi gosteren 6grencileri ve personeli 6ncelikle belirlenen bos bir odada
izole eder ve ivedilikle ilgili idareciye haber verir.

6. Nobet alaninin planlanan ¢ercevede periyodik olarak dezenfekte edilip edilmediginin kontroliinii saglar.
7.0grencilerin, okul bahgesinde fiziksel mesafeye uygun sekilde yerlestirilen yer isaretlerine uyup uymadigimi
denetler.

8.Egitim ortamlarinda havalandirma/iklimlendirme sistemi varsa bu sistemin sadece digaridan temiz hava
verecek sekilde ayarlanmasi aksi hallerde dogal havalandirma yapilmasini saglar.

9.Lavabolarm yakininda hijyen uygulamalarini agiklayan afis, levha vb. bulunup bulunmadigi kontrol eder.
10.Tuvaletlerde eksik temizlik malzemesi olup olmadigini kontrol eder.

11.AsansOr bulunan okullarda asansorlerin kullaniminin simirlandirilmasi, asansor kapasitesinin {igte biri
sayida kisinin binmesine izin verilmesi ve bu sayinin asansor girisinde belirtilmesi saglanir.
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| OKUL ONCESI EGITIiM VE iLKOGRETIM KURUMLARI YONETMELIiGI |
MADDE 44 — Miidiir yardimcisi ve 6gretmenlerin nobet gorevi
(1) Midiir yardimcilari, okulda kendilerine verilen ndbet gérevini yerine getirir, nobet¢i 0gretmen ve
ogrencileri izler, nébet raporlarini inceler, varsa sorunlar1 miidiir bagyardimcisina veya miidiire bildirir.
(2) (Degisik:RG-10/7/2019-30827) Bagimsiz anaokulu, ana sinifi ve uygulama sinifi 6gretmenleri okul dncesi
egitim 6grencilerinin bulundugu alanlarda, kendi devrelerinde ve etkinlik saatleri disindaki zamanlarda nobet
tutarlar.
(3) (Degisik:RG-10/7/2019-30827) Miidiir yardimcisi ve 6gretmen sayist yeterli olmayan okullarda miidiir
yardimcisi ve 6gretmenlere haftada birden fazla ndbet gorevi verilir.
(4) (Degisik:RG-10/7/2019-30827) Ilkdgretim kurumlarinda; okulun bina ve tesisleri ile dgrenci mevcudu,
yatili,glindiizlii, normal veya ikili egitim yapma gibi durumlart gbéz Onilinde bulundurularak okul
midiirliigiince diizenlenen nobet ¢izelgesine gore 6gretmenler normal egitim yapan okullarda giin siiresince,
ikili egitim yapan okullarda ise kendi devresinde ndbet tutarlar. Ayrica normal egitim yapilan okullarda 6gle
arasinda yapilan nobet gorevi ndbetci 6gretmenlerin dinlenme siireleri goz dniinde bulundurularak doniisiimlii
ve dengeli olacak sekilde okul idaresi tarafindan diizenlenir.
(5) Ogretmen, birden fazla okulda ders okutuyorsa ayligimi aldig1 okulda, aylik aldig1 okulda dersi yoksa en
cok ders okuttugu okulda ndbet tutar.
(6) (Degisik:RG-10/7/2019-30827) Okuldaki 6gretmen sayisinin yeterli olmasi durumunda, kadinlarda 20,
erkeklerde 25 hizmet yilin1 dolduran gretmenlere, istememeleri halinde nobet gorevi verilmez. Ancak ihtiyag
duyulmasi halinde bu 6gretmenlere de ndbet gorevi verilir.
(7) (Degisik:RG-10/7/2019-30827) Hamile 6gretmenlere, hamileligin yirmi dordiincii haftasindan baglayarak
dogum sonrasi analik izni siiresinin bitimini takip eden bir yillik siirenin sonuna kadar ndbet gorevi verilmez.




(8) Nobet gorevi, ilk ders baglamadan 30 dakika 6nce baslar, son ders bitiminden 30 dakika sonra sona erer.
Ancak bu siire, okulun 6zelligine gore 6gretmenler kurulu karariyla 15 dakikadan az olmamak kaydiyla
kisaltilabilir.

(9) Nobet gorevine oziirsliz olarak gelmeyen 6gretmen hakkinda, derse Oziirsiiz olarak gelmeyen 6gretmen
gibi islem yapilir.

(10) Nobetlerde uyulmasi1 gereken esaslar 6gretmenler kurulunda goriisiilerek okul yonetimince ndbetci
ogretmen gorev talimatnamesi hazirlanir. Bu talimatname, 6gretmenlere yazili olarak duyurulur.

(11) (Degisik:RG-10/7/2019-30827) Ogretmenlerden; engelli olanlar, engelli cocugu bulunanlar ve bakmakla
yikiimlii oldugu engelli birey bulunanlara nobet gorevi verilmez. Ancak bu durumdaki Ogretmenlere
istemeleri halinde, glin tercihlerine dncelik verilerek ndbet gorevi verilir.

(12) (Ek:RG-10/7/2019-30827) Ozel egitim smiflarinda gorevli 6zel egitim dgretmenleri ndbet gorevlerini
teneffiis ve yemek saatlerinde siniflarina kayitli 6grencilerin gézetimine devam ederek yerine getirirler.

(13) (Ek:RG-10/7/2019-30827) Cesitli nedenlerden dolay1 6gretmeni bulunmayan sinifin diizeni, o saatte dersi
olmayan nobetci 6gretmen tarafindan saglanir.

NOBETCi OGRETMEN iMZA SiRKUSU

Sira No Adi1 Soyadi Tebelliig Tarihi Imza
1 NURCAN ARSLANTAS 12.10.2020

2 MUHITTIN MORCA 12.10.2020

3 MERVE ALTINOK 12.10.2020

4 HATICE CETIN 12.10.2020

5 EMRAH DILKI 12.10.2020
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